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V skladu s Statutom ERUDIO VisokoSolskega sredis¢a je Senat ERUDIO VisokoSolskega srediS¢a
na svoji 28. dopisni seji, dne 15.9.2023, sprejel

POSLOVNIK O DELU SENATA ERUDIO VISOKOSOLSKEGA
SREDISCA

l. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢élen

(1) S tem poslovnikom se ureja organiziranost in nacin dela Senata ERUDIO VS (v nadaljevanju:
Senat).

(2) V tem poslovniku uporabljeni izrazi, zapisani v moski slovni¢ni obliki, so uporabljeni kot nevtralni

za moske in Zenske.

Il.  DELOVANJE SENATA

2. ¢len

(1) Senat je najvi§ji strokovni organ ERUDIO VS, ki odlo¢a o zadevah iz visokoSolske dejavnosti
Sole.

(2) Senat lahko skladno z avtonomijo visoke Sole na predlog dekana odlo¢a tudi o vseh ostalih
vprasanijih in zadevah, ki po Statutu ERUDIO VS (v nadaljevanju: Statut) in pravilnikih ERUDIO
VS ne sodijo v pristojnost ostalih organov Sole.

3. ¢len

(1) Delo Senata je javno. Ce Senat sklene, da bo vsebino seje obravnaval brez navzoénosti javnosti,
odloci s sklepom, kdo je lahko poleg ¢lanov Senata navzo€ na seji.

4. ¢len

(1) Senat sestavljajo €lani Senata. Volitve ¢lanov Senata in njegovo sestavo dolo¢a Statut.

(2) Mandatna  doba Clanov Senataje pet let, razen predstavnikov ~Studentov ERUDIO
VS, katerega mandat traja eno leto. Clani Senata so po preteku mandata lahko ponovno izvoljeni.
VisokoS8olski ucitelji, znanstveni delavci in visokoSolski sodelavci, ki v posameznem Studijskem
letu prenehajo sodelovati z ERUDIO VS, niso ve¢ €lani Senata, in sicer od trenutka, ko jim je
pisno vroceno obvestilo o prenehanju sodelovanja z ERUDIO VS.

5. ¢élen

(1) Senat deluje na rednih, izrednih in dopisnih sejah.

6. ¢clen

(1) Senat predstavlja in vodi dekan ERUDIO VS, ki je po funkciji tudi predsednik Senata. V njegovi
odsotnosti ga nadomesc&a namestnik predsednika oz. podpredsednik Senata.

(2) V primeru odsotnosti dekana oz. predsednika in podpredsednika Senata, predstavlja in vodi sejo
najstarejsi ¢lan Senata.
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[ll.  KONSTITUIRANJE SENATA

7. ¢len

Konstitutivno sejo Senata skli¢e dekan v sedmih dneh po volitvah.
V. PRAVICE IN DOLZNOSTI CLANOV SENATA

8. ¢len

Clan Senata ima pravico in dolZnost, da se udeleZuje sej Senata in sodeluje pri delu in odloganju
na njih.

Clan Senata, ki se ne more udeleZiti seje Senata, mora o tem in o razlogih svojega izostanka

obvestiti predsedujoega Senatu in Referatu za 3tudijske zadeve (v nadaljevanju: Referat)
najpozneje do zacetka seje, razen &e tega ne more storiti zaradi visje sile.

V. SEJE SENATA
Sklic seje
9. ¢élen

Seje Senata sklicuje predsednik Senata, razen v kolikor ga v primeru odsotnosti nadomes¢a
podpredsednik Senata.

Predsednik sklicuje seje Senata na lastno pobudo ali na pisen predlog Upravnega odbora
ERUDIO VS ali Studentskega sveta ERUDIO VS. Dekan je sejo dolzan sklicati, ¢e to predlaga
ena tretjina ¢lanov Senata.

10. €len
Redne seje Senata so praviloma enkrat mesec¢no.
Na prvi seji v novem Studijskem letu se s sklepom doloci rokovnik rednih sej za to Studijsko leto,
razen v primeru Studijskega leta, v katerem bodo potekale volitve ¢lanov Senata, ko se sprejme

zbornik rednih sej do meseca izteka mandata ¢lanov Senata.

Iziemoma se lahko od rokovnika predvidenih rednih sej Senata zaradi opravicljivih razlogov
odstopi, s ¢imer se spremenijo tudi roki, vezani na sklice se;j.

Sklic seje s predlogom dnevnega reda se poslje praviloma sedem dni, vendar ne manj kot tri dni,
pred dnem, doloCenim za sejo.

Vabilo za sklic seje in gradiva se ¢lanom in ostalim vabljenim posreduje po elektronski posti. Na
podlagi proSnje ¢lana Senata, ki jo naslovi na Referat, se ¢lanu lahko pripravi izvod vabila in vseh
gradiv za sejo tudi v pisni obliki.

11. élen

Izredna seja Senata se lahko skli¢e, ¢e okolis¢ine, ki zahtevajo sklic seje, ne dopusajo ¢asovnih
rokov izvedbe sklica redne seje.
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(2) Sklic izredne seje se opravi po elektronski posti. Najkasneje do izredne seje pa je potrebno
¢lanom Senata posredovati po elektronski posti tudi vabilo za sklic seje in gradiva. V primeru
sklica izredne seje ne veljajo roki iz drugega odstavka 10. ¢lena.

12. €len

(1) Dopisno sejo senata se lahko skli¢e le iziemoma, €e ni mogoCe sklicati izredne seje senata z
osebno prisotnostjo ¢lanov oziroma z zagotovljeno sklep&nostjo, potrebno pa je sprejeti nujno
odlocitev.

(2) Vabilo za sklic dopisne seje in gradiva se posreduje po elektronski posti pri ¢emer ne veljajo roki
iz drugega odstavka 10. ¢lena.

Vsebina dnevnega reda in gradiva za obravnavo
13. ¢len
(1) Vsebino dnevnega reda pri sklicu seje oblikuje predsednik Senata ob sklicu seje.
(2) Na dnevni red uvrsti tocke dnevnega reda, ki izhajajo iz tekoega poslovanja ERUDIO VS.
(3) V primeru, da predlagajo vsebino toc¢k dnevnega reda drugi predlagatelji, morajo predloziti pisno
utemeljitev k vsebini obravnave, ki jo predlagajo. V kolikor predlog za obravnavo ni obrazlozen
oziroma je obrazloZitev pomanjkljiva, predsednik Senata zaprosi predlagatelja za dopolnitev

predloga vsebine obravnave in mu doloéi primeren rok za dopolnitev.

(4) V kolikor do dopolnitve predloga vsebine obravnave v danem roku ne pride, se Steje, da
predlagatelj odstopa od predloga.

14. €len
(1) Vsa gradiva, ki so obravnavana na seji Senata, morajo pred tem obravnavati tudi delovna telesa
Senata, v kolikor spada vsebina predlaganih to¢k dnevnega reda v pristojnosti teh teles v skladu
s Statutom ERUDIO VS.

(2) Gradiva, ki jih pristojna delovna telesa niso obravnavala, v skladu s prvim odstavkom tega ¢lena,
ne morejo biti uvr§€ena na dnevni red seje Senata.

(3) V izjemnih, nujnih primerih lahko ¢lani Senata ERUDIO VS s sklepom odlocijo, da se ne postopa
v skladu z dolo&ilom prejSnjega odstavka tega Clena.

15. ¢élen
(1) Predlagatelji morajo gradiva za obravnavo na seji posredovati v Referat praviloma najmanj
petnajst delovnih dni pred predvidenim terminom seje Senata, dolo€enim na podlagi zbornika iz
drugega odstavka 10. ¢lena tega poslovnika.
16. ¢len
(1) Posredovana gradiva obravnavajo delovna telesa Senata, ki morajo zaradi rokov iz Cetrtega
odstavka 10. €lena izvesti svojo redno sejo in posredovati svoje zapisnike in gradiva za
obravnavo na seji v Referat praviloma najmanj osem delovnih dni pred predvidenim sklicem seje

Senata.

17. ¢élen
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(1) Iz posredovanih gradiv na podlagi prejSnjega ¢lena in drugih gradiv iz 13. ¢lena tega poslovnika,
za katere v skladu s 14. ¢lenom ni potrebna obravnava v delovnih telesih Senata, se oblikuje
dnevni red za sklic seje.

18. €len

(1) V primeru morebitnih izjem pri upoStevanju rokov iz prejSnjih ¢lenov tega poglavja odlo¢a
predsednik Senata.

(2) V primeru, da predlaga izjemo pri upostevanju rokov predsednik Senata, kot predlagatelj vsebin
za obravnavo, poda obrazlozitev nujnosti obravnavane predloga ¢lanom Senata. V primeru, da so
upravieni predlagatelji drugi, morajo ti pisno utemeljiti nujnost obravnave vsebin, o kateri odloci
predsednik Senata, in jo v primeru utemeljenosti, posreduje ¢lanom Senata.

Vodenje in potek seje
19. ¢len

(1) Senat je sklepcen, Ce je na seji navzocCa vec kot polovica ¢lanov Senata.

(2) Na sejah Senata so prisotni €lani Senata, strokovni delavci, zapisnikar, ostali navzoéi, ki jih
povabi dekan, in zainteresirana javnost.

(3) Na seje Senata se vabi tudi predstojnike kateder, koordinatorje Studijskih programov in
porocevalce delovnih teles Senata ERUDIO VS.

(4) Na seje se lahko vabi tudi druge osebe, ki lahko s svojim strokovnim znanjem pomagajo pri
obravnavi vsebine posameznih tock dnevnega reda.

20. €len

(1) Seje Senata vodi predsednik Senata, v njegovi odsotnosti pa podpredsednik.

(2) V primeru, da na seji nista prisotna ne dekan kot predsednik Senata niti podpredsednik Senata, je
pa izvedba seje nujna zaradi neodloZljivosti obravnave doloCenih vsebin, vodi sejo najstarejSi
prisotni ¢lan Senata.

(3) Predsedujoli Senatu najprej ugotovi pogoje za veljavnost seje in sklepnost Senata.

21. €len

(1) PredsedujoCi seje na seji obvesti €lane o opravi€eni in neopraviceni odsotnosti ¢lanov Senata s
seje in vsebino obvestila zabeleZi v zapisnik.

(2) Nato se odlo¢i o dnevnem redu seje. Obvezna prva toCka vsake seje Senata je pregled izvrSitve
sklepov zapisnika prejSnje seje.

22. ¢len

(1) PredsedujoCi Senatu skrbi za normalen potek razprave in delo Senata. Po sprejetju dnevnega
reda seje Senat preide na obravnavo posameznih tock dnevnega reda. PredsedujoCi Senatu pri
obravnavi vsake posamezne toCke najprej prepusti besedo predlagatelju te toCke. Po koncani
obrazlozitvi predloga s strani predlagatelja predsedujoCi vprasa sodelujoCe, ali zeli Se kdo
razpravljati.

(2) SodelujoCi se k besedi prijavljajo z dvigom rok. Predsedujoli prepus¢a besedo sodelujodim na
seji Senata v skladu z vrstnim redom priglasitve k besedi.
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23. ¢len

(1) PredsedujoCi prekine delo Senata, Ce seja ni veC sklepcna ali v drugih primerih, ko tako sklene
Senat. Ce je delo Senata prekinjeno, ker seja ni ve¢ sklep€na, predsedujoCi sejo konca, ne
obravnavane tocke oziroma tocko, v kateri o zadevi ni bilo odlo&eno, pa prelozi na naslednjo sejo.

Odlo¢anje
24. ¢len

(1) Sklep Senata je veljavno sprejet, Ce je zanj glasovala ve€ina navzocih ¢lanov, razen v primerih,
ko je s pravili, ki urejajo organizacijo in delovanje ERUDIO VS dolo¢ena druga¢na vecina za
sprejem sklepa.

(2) Sprejeti sklepi so izvrsljivi z dnem podpisa zapisnika s strani predsedujoega in overovatelja
zapisnika, razen v primeru, ko je sestavni del sklepa navedba, da za¢ne sklep veljati takoj, kar
pomeni, da zacne veljati z njegovim veljavnim sprejetjem na seji Senata.

25. ¢élen

(1) Senat praviloma odlo¢a z javnim glasovanjem.

(2) Ce se vegina prisotnih &lanov Senata v posameznih primerih odlogi za tajno glasovanje, lahko
Senat odlo€a s tajnim glasovanjem.

26. ¢len

(1) Glasovanje se opravi po koncani razpravi o predlogu, o katerem se odloca.

27. €len

(1) Javno glasovanje se opravi z dviganjem rok. PredsedujoCi najprej vprasa, kdo je za predlog in
nato, kdo je proti njemu oz. kdo se je vzdrzal. Clani se izre¢ejo tako, da dvignejo roko.

28. ¢len
(1) Predsedujodi po vsakem opravljenem glasovanju ugotovi in objavi izid glasovanja.
29. élen
(1) Tajno se glasuje z glasovnicami.
(2) V primeru tajnega glasovanja predsedujoli prekine sejo za 10 minut. Med prekinitvijo Referat
pripravi glasovnice. Glasovnice so enake velikosti, oblike in barve in so overjene s pe€atom

ERUDIO VS.

(3) Glasovnica vsebuje predlog sklepa, o katerem se odloCa in opredelitev »ZA«, »PROTI« in
»VZDRZAN«.

30. €len
(1) Tajno glasovanje vodi predsedujoCi s pomoCjo strokovnega delavca Referata, ki ga doloCi
predsedujoCi. Clanom Senata se razdelijo glasovnice, v zapisnik pa se vpiSe imena ¢lanov, ki so

prejeli glasovnice.

(2) Predsedujoli prekine sejo za &as, ki je potreben, da E&lani izpolnijo in oddajo glasovnice v
glasovalno skrinjico.
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(3) Po kon¢anem glasovanju predsedujoci in strokovni delavec Referata iz prvega odstavka tega
¢lena ugotovita, predsedujoCi pa razglasi izid glasovanja, ki se zapisnisko evidentira.

31. ¢len
(1) V primeru glasovanja na dopisni seji iz 12. Clena tega poslovnika, se glasuje tako, da se po
elektronski pos&ti posreduje ustrezno izpolnjeno glasovnico. Ce ¢&lan Senata v €asu trajanja
dopisne seje nima dostopa do elektronske poste, lahko glasuje tudi po telefonu. V tem primeru
mora nemudoma po pridobitvi dostopa do elektronske poSte posredovati tudi izpolnjeno
glasovnico, ki lahko prispe v postni predal Referata tudi po koncu trajanja dopisne seje.
Zapisnik
32. élen
(1) O delu na seji Senata se piSe zapisnik.
(2) Zapisnik obsega glavne podatke o delu na seji, zlasti o kraju in Casu seje, udelezbi na seji, o
predlogih, o katerih se je razpravljalo z imeni razpravljavcey, o sklepih, ki so bili na seji sprejeti in

o izidih glasovanja o posameznih zadevah.

(3) Na zahtevo ¢lana Senata se v zapisniku navede njegovo lo€eno mnenje v zvezi s posameznim
sklepom.

33. ¢len

(1) Zapisnikar na seji Senata je strokovni delavec Referata. Za oblikovanje sklepov skrbi
predsedujoCi Senatu, za pravilnost zapisnika pa strokovni delavec Referata.

(2) Zapisnik najkasneje v sedmih dneh po seji Senata podpiSeta predsedujoli Senatu in overovatel]
zapisnika, ki ga na zaCetku vsake seje med seboj imenujejo ¢lani Senata.

(3) Z dnem podpisa zadnje izmed oseb iz prejSnjega odstavka tega &lena je zapisnik sprejet.

(4) Referat poskrbi za posredovanje zapisnika oziroma izpisov sklepov iz zapisnika, vsem, ki jih
sprejeti sklepi zavezujejo k dolo€enim ravnanjem oz. opustitvam, oziroma vsem, ki morajo biti o
njih obvesceni.

(5) Clani Senata prejmejo zapisnik ob sklicu naslednje redne seje.

34. élen

(1) Zapisniki in gradiva sej Senata se hranijo v arhivu Referata.

VI. RAZLAGA POSLOVNIKA
35. ¢len

(1) Ce pride do dvoma o vsebini posamezne doloébe Poslovnika za delo senata (V nadaljevanju:
Poslovnika), je za razlago Poslovnika pristojen predsednik Senata, razen v kolikor je potrebno, da
razlago zaradi nujnosti poteka seje opravi drugi predsedujodi.

VII. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
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36. ¢len

(1) Ta poslovnik za¢ne veljati in se uporabljati z naslednjim dnem, ko ga na konstitutivni seji sprejme
Senat ERUDIO VS.

(2) Ta poslovnik se lahko spremeni ali dopolni na enak nacin, kot je bil sprejet. Predloge se poda v
pisni obliki.

V Ljubljani, 15. 9. 2023

Dekanja ERUDIO VS,
vi§. pred. mag. Ana Starc Zagar
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